
 
 

СПРАВКА 
о заработной плате и иных доходах 

 
Дата выдачи справки «___» _____________20__г. 
 
Выдана _____________________________________________________________________________о том, что он 
(а)  

(ФИО полностью) 
действительно работает в ___________________________________________________________________________ 

(полное наименование организации) 
в должности ___________________________________________________________с «__» ________________20__г. 
 
Его (ее) заработок за период с _________________ 20__г. по _______________ 20__г. составил: 
                                                              (месяц)                                       (месяц) 

№ п/п 
Период/месяц Заработная плата  

(рубли РФ)* 
Иные выплаты  

(рубли РФ)* 
1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

 ВСЕГО   
* - заработная плата и иные выплаты указываются после налогообложения и иных удержаний. 
 

Реквизиты ______________________________________________________________________________________: 
(наименование организации) 

Юридический адрес________________________________________________________________________________ 
(город, улица, дом, офис) 

Фактический адрес ________________________________________________________________________________ 
(город, улица, дом, офис) 

Телефон ___________________________________, ИНН ________________________________________________ 
р/с (при наличии) № ______________________________________ в _______________________________________ 

(наименование банка) 
БИК _____________________________________________________________________________________________ 
 
Руководитель организации1 ___________________/ ________________________________/ 
                                                                     (подпись)                                              (ФИО) 
Главный бухгалтер1 _________________________ / _________________________________/ 
М.п.2                                              (подпись)                                             (ФИО) 
 
Исполнитель: ______________________________, телефон ___________________________ 
                                          (ФИО) 

                                                            
1 Справка Руководителю предприятия (организации) должна быть подписана Главным бухгалтером предприятия (организации) и наоборот. При 
отсутствии в штате предприятия (организации) должности Главного бухгалтера Справка может быть подписана только Руководителем предприятия 
(организации). В этом случае на Справке должна быть сделана отметка, заверенная подписью Руководителя предприятия (организации): "Должность 
Главного бухгалтера (другого должностного лица, выполняющего его функции) в штате предприятия (организации) отсутствует" либо "Руководитель 
предприятия (организации) выполняет функции Главного бухгалтера предприятия (организации)". 
2 Печать проставляется при ее наличии у организации/ИП. 


